Prezentácia v PowerPoint-e

Základné zásady:
•	Dôraz na obsah a nie grafické prevedenie
	Úvodná snímka:
•	Názov práce (jednoduchý, stručný výstižný, max.6-8 slov)
•	Meno autora/ov 
•	Dátum a miesto 
	
	Textová časť
•	Vyhýbať sa nadbytočným textom
•	Kombinovať text s inými formami prezentácie (hypertextové odkazy na 
           webové stránky, animácie, videá, fotografie, obrázky...)
•	Podstatu problému prezentovať triezvo – „ani zriediť, ani utopiť“
•	Zarovnanie plynulého textu najmenej od ľavého okraja – nie na stred
	Veľkosť písma
•	Základný text: 22 – 24 bodov
•	Nadpis práce aspoň 32 bodov
•	Podnadpis 26 – 28 bodov
	Používanie farieb
•	Pozadie primerané (viditeľné, jasné, kontrastné s textom), odporúča sa 
           rovnaké pre celú prezentáciu
•	Má slúžiť na zvýraznenie písma a nie upútanie čitateľa
•	Ako pozadie nepoužívať fosforeskujúce farby
•	Myslieť na poruchy vnímania farieb niektorých ľudí
           (farbosleposť na červenú a zelenú činí 10% populácie)

•	Vhodné kombinácie:

[image: ]Biele/belasé pozadie a čierne/tmavomodré písmo
	Tmavo modré pozadie a písmo matne žlté

	Tmavo fialové pozadie a biele písmo


a pod.
•	Pri zatemnených miestnostiach svetlé pozadie a tmavé písmo, a opačne.
•	Max. 4 používané farby (okrem fotografií)

Ilustrácie
Fotografie:
•	Pri tmavších fotografiách používať svetlejšie pozadie a naopak
•	Dávať pozor na kvalitu a veľkosť vkladaných obrázkov – môžu nadmerne 
           zväčšiť veľkosť celého súboru (formáty .bmp a .tif)
•	Pri 10 min. prezentácii sa odporúča použiť 3-6 obrázkov/fotografií

Zlaté pravidlá pri príprave prezentácie:
	V jednej snímke nie viac ako 5 - 7 riadkov textu
	V jednom riadku nemá byť viac ako 6 - 7 slov
	Jednoduchosť, stručnosť, jasnosť, účelnosť a dobrú čitateľnosť
	Pri 10 min. prezentácii najviac 12 - 14 snímok

Praktické rady
•	Viac obrázkov a heslovité vety - dlhý text nikto nečíta
•	Uviesť  zdroj	 obrázkov a textov – vyhneme
           sa nepríjemnému vysvetľovaniu prevzatého obsahu
•	Nerobiť prezentáciu len z tabuliek a grafov
•	Zálohovať si prezentáciu na viacerých médiách (v počte a druhu), vo 
           viacerých súboroch
•	Skontrolovať si priestory	a technické	možnosti  premietania
•	Skontrolovať si farebnosť pri reálom premietaní
•	Vhodne si to načasovať – 10 min. prezentácia = 12 min. naostro
•	Nepoužívať ozdobné písmo
[bookmark: _GoBack]•	Nevyrušovať publikum neadekvátnymi zvukmi a efektami
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